
Cuenca, ___________________

Señor
Xxxxx Xxxxxxxxx
DECANO/A DE LA FACULTAD DE _____________
Su despacho

De mi consideración: 

Yo,  (nombres y apellidos completos), con código (tu código universitario), estudiante 
de la carrera de _____________, de la Facultad de_____________, solicito comedi-
damente, por encontrarme dentro del plazo autorizado y existiendo los cupos corres-
pondientes, se autorice la adición en mi matrícula de la-s materia-s de (nombre de la 
materia, ciclo, paralelo).

Atentamente,

Firma
Nombre y código

Modelo de solicitud para 
adición de materia


